
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือ   
งานบริการระบบใบรับรองภาษี 

หัก ณ ที่จ่ายออนไลน์ 

สำหรับบริษัทหรือร้านค้า  
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 กองคลัง มหาวิทยาลัยนเรศวร 

คู่มืองานบริการระบบใบรับรองภาษีหัก ณ ทีจ่่ายออนไลน์สำหรับบรษิัทหรือร้านค้า 

➢ ขั้นตอนการใช้งานระบบใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

ขั้นตอนที่ 1 เข้าเว็บไซต์กองคลัง มหาวิทยาลัยนเรศวร https://www.finance.nu.ac.th/  (ใช้เวลา 1 นาที) 

 

รูปที่ 1 เข้าหน้าเว็บไซต์กองคลัง 

ขั้นตอนที่ 2  เลือกเมนู “ศูนย์รวมบริการ” (ใช้เวลา 1 นาที) 

 

รูปที่ 2 เลือกเมนู ศูนย์รวมบริการ

https://www.finance.nu.ac.th/


2 
 กองคลัง มหาวิทยาลัยนเรศวร 

ขั้นตอนที่ 3  เลือกระบบใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายออนไลน์ สำหรับบริษัทหรือร้านค้า (ใช้เวลา 1 นาที) 

 

รูปที่ 3 เลือกระบบใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายออนไลน์ สำหรับบริษัทหรือร้านค้า 

ขั้นตอนที่ 4  เข้าระบบใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายออนไลน์สำหรับบริษัทหรือร้านค้า (ใช้เวลา 1 นาที) 

 

รูปที่ 4 เข้าหน้าเว็บไซต์ระบบใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายออนไลน์สำหรับบริษัทหรือร้านค้า 

 4.1 กรอกชื่อผู้ใช้ (Username) โดยระบุเป็นประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลักของบริษัทหรือร้านค้า  

 4.2 กรอกรหัสผ่าน (Password) โดยระบุเลข 6 หลักท้ายของหมายเลขบัญชีธนาคารที่แจ้งไว้กับทางกองคลัง 

  ตัวอย่าง  เลขที่บัญชีธนาคาร 1234567890 รหัสผ่านที่ใช้เข้าระบบ คือ 567890 

 4.2  จากนั้นคลิกคำว่า “Login” เพ่ือดำเนินการเข้าสู่ระบบ
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ขั้นตอนที่ 5  ขั้นตอนการพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ใช้เวลา 5 นาที) 

 

รูปที่ 5.1 เมื่อ Log in เข้าระบบใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายออนไลน์สำหรับบริษัทหรือร้านค้า  

 5.1 เมื่อเข้าสู่ระบบ ระบบจะขึ้นวันที่เป็นวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ 

 

 

รูปที่ 5.2 เลือกช่วงเวลาที่ต้องการพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

 5.2 เลือกช่วงเวลาที่ต้องการพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ในช่อง “วันที่” และช่อง “ถึง” 
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รูปที่ 5.3 ระบุช่วงเวลาที่ต้องการพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

 5.3 เมื่อระบุช่วงเวลาที่ต้องการพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายเรียบร้อยแล้ว คลิกที่คำว่า “ค้นหา” 

 

รูปที่ 5.4 หน้าต่างแสดงรายละเอียดการโอนเงินจากกองคลังไปยังบัญชีเจ้าหนี้บริษัทหรือร้านค้า  

 5.4 คลิกท่ีคำว่า “พิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย” ที่ช่องสถานะในบรรทัดรายการที่ต้องการพิมพ์ 

 หมายเหตุ  บรรทัดรายการที่ขึ้นว่า “ค้างใบเสร็จรับเงิน” หมายความว่า กองคลังยังไม่ได้รับใบเสร็จรับเงิน
      จากบริษัทหรือร้านค้า และไม่สามารถพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายได้ 
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รูปที่ 5.5 หน้าต่างแสดงหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย  

 5.5 คลิกท่ีคำว่า “พิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษ ีณ ที่จ่าย”  

 

รูปที่ 5.6 หน้าต่างแสดงการพิมพ์ใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย  

 5.6 สามารถเลือกได้ 2 วิธี คือ “พิมพ์” หรือ “บันทึก”  

➢ การพิมพห์นังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ไม่มี ค่าธรรมเนียมในการใช้บริการ 
➢ ช่องทางการให้บริการมี 2 ช่องทาง 

1. งานการเงินจ่าย กองคลัง ชั้น 2 คุณอ้อยหทัย เทียนแสง หรือ คุณศิริพร สุขศิริ 
2. พิมพ์จากระบบใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายออนไลน์ สำหรับบริษัทหรือร้านค้า 

➢ กฎหมายที่กำหนดใหผู้้จ่ายหักภาษี ณ ที่จ่าย 
• การจ่ายเงินให้กบัผู้มีหน้าที่่เสียภาษีเีงนิได้บุคคลธรรมดาได้แก่ มาตรา 50 มาตรา แห่งประมวลรัษฎากร  
• การจ่ายเงินให้กบัผู้มีหน้าที่เสียภาษเีงินได้นิติบุคคลได้แก่ มาตรา 69 ทวิ มาตรา 69 ตรี มาตรา 70 
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