
คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยนเรศวร

งานบริการตรวจสอบวารสารเพ่ือขอตําแหน่งทางวิชาการ 
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รบัคําขอจากระบบ
Research Support
System จากเว็บไซต ์
https://app.lib.nu.ac.
th/m/researchsupport
/ home.php

ตรวจสอบขอ้มูลคําขอ และ
สําเนาขอ้มูลรายละเอียดจาก
ระบบ นําไปลงในไฟลสํ์ารอง

เปิดไฟลสํ์ารอง dummy
file และจดัเก็บขอ้มูลไว้
ชั่วคราว 

ตรวจสอบขอ้มูลท่ีไดร้บัคําขอ
และนําไปคน้ขอ้มูลจาก SCOPUS 

ตรวจสอบจํานวน Citation ของ
บทความ และ copy ขอ้มูล ค่า
h-index ไวใ้น dummy file และ
เขา้ถงึเว็บไซตข์องวารสารเพ่ือ
ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

ตรวจสอบขอ้มูลของวารสาร
พรอ้มค่า Cite Score และ     
ค่า Quartile จาก SCOPUS
และ Scimago 

ตรวจสอบขอ้มูลค่า Impact
Factor ของวารสารจาก
ขอ้มูล backup บน Looker
studio และสําเนาลง
dummy file

8

คน้เพ่ิมเติมจากเว็บ Master
Journal List ของ Clarivate
เพ่ือดูว่าอยูใน Web of
science ฐานย่อยหรือไม่
และลง dummy  file

คน้ Author Search บนเว็บของ
Clarivate   เพ่ือดูขอ้มูลของผล
งานใน web of science (ถา้มี)
และ ลงขอ้มูลไวใ้น dummy file

คน้ผลงานเพ่ิมเติมในเว็บ
Semantic scholar เพ่ือ
ตรวจสอบขอ้มูล citation
และ profile นกัวิจยัอีกครัง้
(กรณีไม่พบจากแหล่งหลกั)

กรอกขอ้มูลทัง้หมด ลงใน
template บนระบบจนครบ
ถว้น ตรวจสอบอีกครัง้แลว้
คลิกสําเร็จ 

กรอกขอ้มูลค่า h-index กด
บนัทกึ จากนัน้คลิกเรียบรอ้ย 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง : 
ประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร เร่ือง หลกัเกณฑก์ารสนบัสนุนค่าตีพิมพแ์ละรางวลัตีพิมพร์ะดบันานาชาติ  พ.ศ. 2566 
หลกัเกณฑก์ารรบัเงินรางวลั ค่าตีพิมพ ์ระดบัคณะฯ ในมหาวิทยาลยันเรศวร 
ประกาศ ก.พ.อ. เร่ือง หลกัเกณฑก์ารพิจารณาวารสารทางวิชาการ สาํหรบัการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2564  (สาํหรบัผูช่้วยศาสตราจารย ์ รองศาสตราจารย ์
และศาสตราจารย)์ 
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